
ل جاده  ای ل و 

ی   ی سازما
١ 

مل ری و  دا سازمان را

ی تار ور سا ا
٣٩١آ 

 

 

  ور

ی  ھای سازما
  ای ل جاده

  
 وری دمات 

 
س  ی ر سا  ا

١ 

ف و پ ف، وظا
مل و ری و  دا

ی( )وزه 
د د  ون 

: ورد 
رما د و 

  
  

ف دا و ا
سازمان را

ای   ا

د ه  و عاو 

 سازی   
 
 
 
 
 
 
 
 

                     
 
    
    
 
 
 
 

وزارت راه و 



٢ 
 

  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
  
  
 

 
 
 
  
  



٣ 
 

  فهرست مندرجات
  

  شماره صفحه                         عنوان 
  

  5 .................................................................................................  اهداف و وظایف اساسی
  :اولبخش 

  :شرح وظایف واحدهای سازمانی
 7 ........................................................................................................................................................................... ریاست حوزه - 1
  8  ..............................................................................................................................................  عامل مدیریت بحران و پدافند غیر -1-1  
  9  ...........................................................................................................................................................................................  گزینش -2-1  
  10  .............................................................................................................................  الملل ط عمومی و امور بینبدفتر ریاست، روا -3-1  
  12  ...............................................................................................................................................  دفتر فناوری اطلاعات و ارتباطات -4-1  
  13  ....................................................................................................................................................................................  دفتر حقوقی -5-1  
  14  ..................................................................................................................................................................  دفتر فنی وامور پیمانها -6-1  
  16  ...........................................................................................................................................................................  اداره کل حراست -7-1  
  17  .......................................................................................................................................................................  ونقل معاونت حمل -2  
  19  ....................................................................................................................................................................  دفتر حمل ونقل کالا -1-2  
  21  ................................................................................................................................................................  مسافردفتر حمل و نقل  -2-2  
  23  .................................................................................................................................................  های مرزی دفتر ترانزیت و پایانه -3-2  
    25  .............................................................................................................................................................  دفتر حمل ونقل روستایی -4-2  

    26  .......................................................................................................................................................................  معاونت راهداری - 3
  27  .....................................................................................................................................................  دفتر نگهداری راه و ابنیه فنی -1-3
  28  .................................................................................................................................................................  دفتر ایمنی راه و حریم -2-3
  30  .......................................................................................................................................  ها آلات و راهداخانه دفتر تجهیز ماشین-3-3
  31  ......................................................................................................................................  ها برداری از آزاد راه دفتر نظارت بر بهره-4-3
  32  ..................................................................................................................................................................  ریزی معاونت برنامه -4
  33  .......................................................................................................................................................  های کشور مرکز مدیریت راه- 1-4
  35  ...............................................................................................................................  برداری گذاری و نظارت بر بهره دفتر سرمایه-2-4
  36  .............................................................................................................................................................  دفتر آمار ایمنی و ترافیک-3-4
  38  ............................................................................................................................................  معاونت توسعه مدیریت و منابع -5

  39  ...................................................................................................................................................................  دفتر برنامه و بودجه -1-5
  41  ....................................................................................................................................  کل منابع انسانی، پشتیبانی و رفاه اداره-2-5
  42  ........................................................................................................................................................  کل امور مالی و منابع اداره -3-5
  
  



٤ 
 

  :بخش دوم
  ی سازمانیپست ها

  44  .....................................................................................................................................................................................  ریاست حوزه- 1
  44  ..........................................................................................................................................  عامل مدیریت بحران و پدافند غیر -1-1   

  45  ......................................................................................................................................................................  گروه حسابرسی داخلی -
  45  ........................................................................................................................................................................................  گزینش -2-1
  45  .........................................................................................................................  الملل ط عمومی و امور بینبدفتر ریاست، روا -3-1
  46  ...........................................................................................................................................دفتر فناوری اطلاعات و ارتباطات -4-1
  47  ................................................................................................................................................................................  حقوقیدفتر  -5-1
  48  ..............................................................................................................................................................  دفتر فنی وامور پیمانها -6-1
    49  .......................................................................................................................................................................  اداره کل حراست -7-1

  50  .......................................................................................................................................................................  ونقل معاونت حمل -2  
    50  .................................................................................................................................................................  لادفتر حمل ونقل کا -1-2
  51  .............................................................................................................................................................  دفتر حمل و نقل مسافر-2-2
    52  .............................................................................................................................................  های مرزی دفتر ترانزیت و پایانه -3-2
    53  .........................................................................................................................................................  دفتر حمل ونقل روستایی -4-2
    53  .......................................................................................................................................................................  معاونت راهداری - 3

  54  ..................................................................................................................................................  راه و ابنیه فنیدفتر نگهداری  -1-3
  55  ............................................................................................................................................................  دفتر ایمنی راه و حریم – 2-3
  54  ...................................................................................................................................  ها آلات و راهداخانه دفتر تجهیز ماشین -3-3
  56  .................................................................................................................................  ها برداری از آزاد راه دفتر نظارت بر بهره -4-3
  57  ..................................................................................................................................................................  ریزی معاونت برنامه -4

  57  ....................................................................................................................................................  های کشور مرکز مدیریت راه -1-4
  58  ..........................................................................................................................  برداری گذاری و نظارت بر بهره دفتر سرمایه -2-4
  59  ........................................................................................................................................................  دفتر آمار ایمنی و ترافیک -3-4
  59  ............................................................................................................................................  معاونت توسعه مدیریت و منابع -5

  60  ...................................................................................................................................................................  دفتر برنامه و بودجه -1-5
  61  ...................................................................................................................................  کل منابع انسانی، پشتیبانی و رفاه اداره -2-5
  62  ........................................................................................................................................................  کل امور مالی و منابع اداره -3-5

  
  
  
  
  
 

  اهداف و وظایف اساسی
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  :اهداف

های جامع و  ای و تحقق سیاست برداری بهینه از سیستم حمل و نقل جاده بهبود و بهرهمنظور  ها و امکانات لازم به فراهم آوردن زمینه      
  .ای در چارچوب قانون توسعه اجتماعی، اقتصادی و فرهنگی کشور ه هماهنگ در زمینه حمل و نقل جاد

  :وظایف اساسی

  های  جاد هماهنگی اجرایی بین زیر بخشای و ای های راهداری و حمل ونقل جاده ریزی ها و برنامه ها، سیاست تنظیم خط مشی   -
  .مختلف

    المللی و راهداری و  های لازم درخصوص امور ترابری داخلی و بین ها و دستورالعمل نامه ها،آئین تهیه و تنظیم لوایح، تصویب نامه   -
 .ارائه به مراجع ذیصلاح

    ای در چارچوب قوانین و  گذاری و انجام امور بازرگانی در بخش راهداری و حمل ونقل جاده ترغیب بخش غیردولتی به سرمایه   -
 .مقررات مربوطه

 .ها و ابلاغ آنها به واحدهای ذیربط ها، ابنیه فنی، ساختمان های فنی و اجرایی جهت نگهداری راه نظارت و تصویب دستورالعمل   -

 ها و تدوین  های کشور با توجه به وضعیت اقلیمی هر منطقه و حفظ و نگهداری حریم راه بررسی وضعیت کلیه راه مطالعه و   -
 .ضوابط و استانداردهای لازم

 های ناشی  ریزی جهت مقابله با بحران اضطراری و برنامه، ای مستمر، متناوب های راهداری جاری، دوره مطالعه، تهیه و ارائه طرح   -
 .بینی طبیعی و غیرقابل پیش از حوادث

رسانی  خدمات .ها، گسترش حمل ونقل هوشمند و توسعه فراهم ساختن امکانات لازم به منظور ارتقاء ایمنی، کنترل ترافیک جاده   -
 .ای وکاهش ضایعات زیست محیطی در امور راهداری و حمل ونقل جاده

   های حمل ونقل داخلی و  ها و مجوزهای لازم در فعالیت وانهای و سایر پر های حمل ونقل جاده صدور مجوز فعالیت شرکت   -
 .المللی و فراهم ساختن مقدمات لازم به منظور تسهیل در امور ترانزیت و صادرات بین

راهی و مراکز مکانیزه فنی مکانیزه خودروهای سنگین توسط  های خدماتی و رفاهی بین صدور مجوز احداث تاسیسات و مجتمع   -
 .دولتی، تعاونی و خصوصیهای  بخش

  پروانه تردد وسایل نقلیه خارجی، مجوزهای ویژه عبور بارهای : های کشور از قبیل برداری ویژه از شبکه راه صدور مجوز بهره -
 .ترافیکی در چارچوب ضوابط و مقررات مربوط

ها و انجام مطالعات و  ها، ابنیه فنی، ساختمان های پیشنهادی در زمینه نگهداری راه ها، روش ها، پروژه نظارت بر تهیه و ارائه طرح  -
 .های مربوط ریزی برنامه
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 ها،  برداری، توسعه و نگهداری تاسیسات مورد نیاز جهت ارائه خدمات مناسب راهداری و حمل ونقلی همچون راهدارخانه بهره   -
 .و هدایت ترابریراهی و مراکز کنترل  ها و تاسیسات رفاهی و جانبی بین های مرزی، تیرپارک پایانه

ای و انجام اقدامات  آلات و ناوگان موجود و مورد نیاز راهداری و حمل ونقل جاده بررسی و تعیین نوع، تعداد و مشخصات ماشین   -
 .وری و همکاری در تامین آنها لازم جهت ارتقاء بهره

 .اجرای ضوابط و مقرراتهای مسافربری و باربری به منظور حصول اطمینان از حسن  نظارت بر عملکرد شرکت -

های  و ابنیه فنی و تجهیز راه  های مرتبط با نگهداری راه نظارت بر نحوه فعالیت و عملکرد مشاوران سازمان و انجام فعالیت -
 .به علائم افقی و عمودی کشور

 .مهای لاز ها در امور راهداری و انجام هماهنگی های ادارت کل راه و ترابری استان نظارت بر فعالیت   -

  های لازم  ریزی آموزش عمومی و تخصصی جهت کارکنان سازمان، دست اندرکاران و رانندگان جهت فراهم آوردن زمینه برنامه   -
 .ای کشور از طریق مراکز آموزشی داخلی و خارجی های مورد نیاز ناوگان ترابری جاده منظور ایجاد گسترش تخصص به     

  .ها و موسسات ذیربط و تشکیل بانک اطلاعاتی ای با همکاری سازمان راهداری و حمل ونقل جادهای  مرکز آمار و اطلاعات پایهت  - 

  .ای کشور ریزی در جهت توسعه ترانزیت جاده برنامه   -
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  حوزه ریاست -1
  

س های مربوطه جهت ارائه به رئی های کارشناسی پیرامون موارد ارجاعی و تهیه و تنظیم مکاتبات و گزارش انجام بررسی -
 .سازمان

 .ها و ابلاغ دستورات رئیس سازمان به واحدهای مربوطه پیگیری و هماهنگی برای برگزاری جلسات و اجرای برنامه -

 .ها انجام امور مربوط به مجامع سازمان و شرکتهای تابعه و پیگیری امور مرتبط با وزارتخانه، مجلس و سایر نهاده  -

نظر و انجام  الکترونیک و  ها درقالب نشریات چاپی سایر دستگاهجامعه و ها و عملکرد سازمان به  سیاست ،انعکاس اهداف -
 .سنجی درخصوص عملکرد سازمان

  .حمل ونقلمرتبط با  ای  المللی و منطقه پیگیری و هماهنگی امور مربوط به مراجع بین -

 .ههای مربوط انجام امور بازرسی سازمان و تهیه و تدوین گزارش -

 .های سازمان فعالیت مجموعهاز ....  و یجاد بانک اطلاعاتی و آرشیو موضوعی در قالب عکس، فیلم، مجلاتا  -

های  نقلی و نیز امور مربوط به شبکه بندی اطلاعات و آمار حمل و طبقه ،آوری جمع مربوط به و هماهنگی امور رتنظا  -
 .سازمان کامپیوتری 

 .قررات سازماننظارت و هماهنگی امور حقوقی و تدوین م -

 .نظارت و هماهنگی امور فنی سازمان -

 .نظارت و هماهنگی امور مدیریت بحران و پدافند غیرعامل -

 .نظارت و هماهنگی امور مربوط به گزینش پرسنل -
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  مدیریت بحران و پدافند غیرعامل -1-1
  

 .های تخصصی سالیانه پدافند غیرعامل تهیه و تدوین برنامه -

 .ملهای آموزسی دوره پدافند غیرعا برنامهتهیه و نتظیم  -

  .های مورد نیاز تهیه و تنظیم پژوهش -
 .های رزمایش تخصصی دستگاه تهیه و تدوین برنامه -

  .ها و تنظیم گزارش اجرایی رزمایش اجرای رزمایش -
  .ههای تخصصی دستگا بررسی آسیب پذیری -
  .پایش تهدیدات تخصصی و پیش بینی اقدمات محتمل توسط دشمن -

  . حفاظت از اسناد مدارک و نیروی انسانی پدافند غیر عامل دستگاه -
  .تنظیم و عقد قرارداد با مشاورین ذیصلاح پدافند غیرعامل -
  .های پدافند غیرعامل انجام امور حقوقی پروژه -
 .های پدافند غیرعامل کنترل و نظارت بر طرح -

  .ریزی اقدامات تخصصی پدافند غیرعامل دستگاه طراحی و برنامه -
   .اطلاعات فنĤورییش تهدیدات فضای تولید و تبادل اطلاعات و اپ -
 . ITساماندهی عملیات آمادگی و مقابله با تهدیدات سایبری و  -

  .های فرهنگی پدافند غیرعامل سازی و اجرای برنامه فرهنگ -
  .ای هرحادثه در بخش حمل و نقل جادهمدیریت اقدامات پیشگیرانه از وقوع  -
   .ای سریع امکانات مورد نیاز غیرمترقبه حمل و نقل جادهکارگیری  مقابله و به -
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  گزینش -2-1
  

  .شود وظایف این اداره با توجه به ضوابط و مقررات مربوط اجرا می  -
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  الملل یاست، روابط عمومی و امور بیندفتر ر -3-1

  
واصله از معاونت امور مجلس وزارت متبوع، دفتر امور مجلس و نمایندگان محترم ثبت، ارجاع، پیگیری و تهیه پاسخ کلیه مکاتبات   -

   .شورای اسلامی مجلس
     امور مجامع و ابلاغ  های تابعه و تهیه و تدوین گزارشات مورد نیاز انجام کلیه اقدامات مربوط به امور مجامع سازمان و شرکت  - 

  .عضای مجمعپیگیری مصوبات و گزارش نتیجه به ریاست و ا

   .هماهنگی امور مربوط به دفاتر و ادارت کل حوزه ریاست سازمان و پیگیری موارد ارجاعی ریاست سازمان به دفاتر مذکور  -
منظور  ای به المللی و منطقه المللی حمل و نقل و واحدهای تخصصی سازمان ملل متحد و سایر مراجع بین همکاری با مراجع بین  -

 منظور  های لازم و ارائه پیشنهاد به های ابلاغی و بررسی مشی های مربوط به امور حمل و نقل طبق خط کنوانسیون حسن اجرای
  . المللی حمل و نقلی مرتبط ها و مجامع بین کنوانسیون الحاق به

های تفاهم دو یا چند  یادداشتهـا و  های ذیربط داخـلی و خارجـی به منظـور انعقـاد مـوافقت نامـه برقراری ارتباط با دستگاه  -
های وزارت راه و ترابری و  الملل با رعایت موازین کشور در چارچوب سیاست های خارجی در امور حمل و نقل بین جانبه با کشور

  .           ای حمل و نقل و جاده سازمان راهداری و
   .ای و ترانزیت المللی جاده های حمل و نقل بین شرکتها و مراجع ذیربط در خصوص تسریع و تسهیل امور  همکاری با سازمان   -
ها و عملکرد سازمان به جامعه و اقشار مختلف مخاطبان از طریق نشریات ادواری و غیرادواری داخلی و  انعکاس اهداف، سیاست  -

   .رسان های غیرچاپی اطلاع تخصصی و نیز سایر انتشارات اعم از مکتوب و الکترونیک و نیز رسانه
های مختلف صدا و سیما جهت  های مرتبط شبکه بررسی مستمر نشریات تخصصی بخش حمل و نقل و نشریات عمومی و برنامه  -

 .انعکاس و پاسخگویی

های مرتبط با  موضوع  ها و برنامه های سازمانی و مشارکت در نمایشگاه اقدام در زمینه برگزاری مراسم، اجتماعات و همایش  -
  . ماموریت سازمان

      های نظرسنجی در زمینه میزان توفیق در تحقق اهداف مورد نظر سازمان و نیز ارزیابی میزان آشنایی تدوین و اجرای طرح  -
  . های آن و انتقال نتایج حاصله به مسئولان تصمیم گیرنده مخاطبان با  سازمان و ماموریت

ها و عملکرد  ن درون و برون سازمانی در زمینه اهداف، برنامهطراحی مکانیزمهای مناسب برای دریافت نظرات و سؤالات مخاطبا  -
  .های معمول و نوین  سازمان و استفاده از انواع شیوه

های حمل و نقل و  مرتبط با فعالیت... ایجاد بانک اطلاعاتی و آرشیو موضوعی از عکس، فیلم، تصاویر، متون، کتب، مجلات و   -
 ،های همکار دولتی و غیر دولتی سازمان، اسامی و مشخصات مجموعه مخاطبان خاص، بخشهای مرتبط با  راهداری و سایر زمینه

  .های تخصصی و عمومی و رابطان آنها و سایر امور مرتبط رسانه
های سازمان در قالب تهیه فیلم، نمĤهنگ، تیزر،  ها و سیاست گیری از ظرفیت سمعی و بصری برای معرفی خدمات، برنامه بهره -

  .برداری در صدا و سیما و سایر مراجع مرتبط با سازمان های مستند جهت انعکاس و بهره ویری، سرود و برنامههای تص وله
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روز  ، توسعه و به)فارسی و انگلیسی(رسانی الکترونیکی سازمان  مدیریت، راهبری و نظارت محتوایی و ساختاری پایگاه اطلاع  -
  .های نوین ارتباطی فنĤوریرسانی همگام با 

ها و  ها، اخبار، سیاست و هماهنگی با آنها جهت انعکاس برنامه... های دیداری، شنیداری، مکتوب، الکترونیکی و  ارتباط با رسانه  -
های مطبوعاتی، بازدیدهای مطبوعاتی و پاسخگویی به  های اختصاصی، کنفرانس عملکرد سازمان از طریق برگزاری مصاحبه

  ...، تکذیبیه و یوضیحابهامات از طریق ارسال جوابیه، ت
های واحدهای ستادی و  ای و منظم از عملکرد و فعالیت منظور تدوین گزارشات دوره های مستمر بازرسی به تهیه و تنظیم طرح  -

  . منظور ارائه به ریاست سازمان و حصول اطمینان از حسن جریان امور و  رسیدگی به تخلفات احتمالی استانی سازمان به
ها در مرکز و واحدهای اجرائی  و  ها و بخشنامه ها، دستورالعمل نامه های مستمر و بررسی نحوه اجرای قوانین، آئین سیانجام بازر  -

  .های انجام شده و ارسال آن به مسئولین و مراجع ذیربط تنظیم گزارشات لازم از نتایج بازرسی
مشکلات موجود و شناخت عوامل موثر در پیشبرد اهداف و منظور تشخیص موانع و  بازرسی و رسیدگی به شکایات واصله به  -

  .ای های موردی و دوره بندی، تجزیه و تحلیل اطلاعات و نتایج حاصله از بازرسی جمع
  .های مرتبط  انجام مطالعات کاربردی در زمینه  فعالیت  -
ها و  نامه ها، تصویب نامه آیین ی مراحل استصوابی لوایحهای توسعه، پیگیر پیشنهاد، همکاری در تهیه و اجرای برنامه  اظهارنظر، ارائه  -

  .سایر مقررات 
  .ها عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط و فعالیتهای واگذار شده به استان نظارت  -      
  .ارائه راهکارهای عملی به منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی  -     
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  دفتر فنĤوری اطلاعات و ارتباطات -4-1
  

ای حمل ونقل کشور و نظارت بر کیفیت و کمیت  بندی، تجزیه وتحلیل اطلاعات مربوطه به آمارهای پایه آوری، طبقه جمع  -
  . اطلاعاتی دریافتی

 .ITSای، شبکه و  پشتیبانی و هماهنگی واحدهای اجرایی سازمان در زمینه آمار، اطلاعات، تجهیزات رایانه  -

  . های آماری و انتشار آنها ها و نشریه تهیه و تنظیم گزارش -
  . های ترافیک شمار ای با استفاده از دستگاه آوری آمار مورد نیاز حمل و نقل جاده جمع -
  با  های اطلاعات مدیریت از طریق شبکه کامپیوتری و ارائه اطلاعات به متقاضیان مطالعه، طراحی، توسعه و بکارگیری سیستم  -

  .های نوین اطلاع رسانی استفاده از شیوه    
با استفاده از امکانات  (WAN)و گسترده  (LAN)صورت محلی  ها در سطح کشور به ه انتقال دادهمطالعه و ایجاد شبک -

  .مخابراتی

  .مختلف مدیریتی مورد نیاز در سطوحبررسی نیازهای آماری درخواست شده از مراجع داخل و خارج سازمان و ارائه آمار   -
  .های اطلاعاتی پشتیبان طراحی، ایجاد و نگهداری مرکز داده و نگهداری از بانک  -
 .پشتیبانی فنی واحدهای اجرائی سازمان در زمینه اجرای اتوماسیون اداری  -

   .سیستم اطلاعات جغرافیایی های مختلف اطلاعاتی بااستفاده از ها و تجزیه و تحلیل لایه اسنامه راهنمدیریت پایگاه اطلاعاتی ش  -
کدکالاها، کد : های عملیاتی نظیر های مورد نیاز کدگذاری برای یکسان سازی و استفاده مشترک در کلیه سیستم تهیه فایل  -

 ...ها و موسسات حمل و نقل و شرکت

های حمل و نقل  انواع سیستمگذاری، هماهنگی و نظارت بر امور سخت افزار و نرم افزار مدیریت داده در  مطالعه، سیاست -
 . های سازمان هوشمند درکلیه فعالیت

 .ها  مطالعه، طراحی، اجرا و نظارت بر امنیت شبکه در ستاد و استان -

  ITS.بانی نرم افزار مدیریت داده در امور یمدیریت، ایجاد و پشت -
های مکانیزه حمل و نقلی نظیر  برداری از سیستم های اطلاعاتی پایه به منظور اطلاع رسانی و تسهیل در بهره ایجاد بانک  -

  . و ارائه خدمات به واحدهای سازمانی و غیرسازمانی... ها، ناوگان، رانندگان و شرکت شناسایی
  های  سازی نرم افزار تخصصی در امور حمل و نقل و راهداری در جهت تسهیل امور جاری نظیر سیستم تعریف، طراحی و پیاده -

  .و ارائه خدمات به واحدهای سازمانی و غیرسازمانی... مسافر، تردد از مرزها، تردد شماری و کالا، جابجایی
       ها  نامه ها، تصویب نامه آیین ، پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه -
   .سایرمقررات و
  .نظارت  بر کیفیت  و کمیت  آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه  و تحلیل کاربردی آنها اعلام نیاز آماری، -
  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی  مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت -
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  دفتر حقوقی  -5-1
  

  .های ثبتی پیگیری و انجام تشریفات پرونده  - 
    های  طرح و تعقیب دعاوی له یا علیه سازمان و دفاع از دعاوی مطروحه سازمان در مراجع قضایی، شبه قضایی، انتظامی، هیئت  -

  .کار،  شهرداری،  ثبت اسناد و غیره حل اختلاف موضوع قانون
  . های مناسب تهیه پاسخبررسی مسائل و موضوعات حقوقی مربوط به حوزه وظایف سازمان و ارائه نقطه نظرات مقتضی و   -
  ها و سایر مقررات مربوط به سازمان و  ها و بخشنامه ها و دستورالعمل نویس اولیه لوایح قانونی، تصویبنامه تهیه و تنظیم پیش  -

  . پیگیری مراحل استصوابی آن
          نیاز سازمان و پیگیری امور انجام اقدامات حقوقی لازم در جهت مستندسازی اموال غیر منقول سازمان و تملک اراضی مورد   -

  .ربوطه با توجه به قوانین و مقررات موضوعهم
  .آوری قوانین و مقررات، انجام مطالعات تطبیقی حقوقی، بررسی و تفسیر قوانین و مقررات موجود در بخش حمل ونقل جمع  -
  .های نظارتی به استعلامات دستگاه همکاری با سایر دفاتر ستادی و واحدهای استانی درخصوص  نحوه پاسخگویی  -
کالا و مسافر، رانندگان بخش حمل و نقل  ای های رسیدگی به تخلفات شرکتها و موسسات حمل و نقل جاده تشکیل کمیسیون  -

  . های مذکور و ابلاغ آرا کمیسیون ءای و  انشا ای، مجریان بخش حمل و نقل جاده جاده
   .ای در ادارات کل استانی رسیدگی به تخلفات شرکتها و موسسات حمل ونقل جاده های عالی بر عملکرد کمیسیون نظارت  -
های دولتی و حمایت قضایی از  حل و فصل اختلافات حقوقی سازمان با سایر اشخاص حقیقی و حقوقی و یا سایر دستگاه  -

  .کارکنان
  . الطرفین تعیین شده مرضیصدور رای داوری در قراردادهایی که دفتر حقوقی به عنوان داور   -

               بررسی و ایجاد هماهنگی جهت شرکت نمایندگان مطلع سازمان و اظهارنظر در خصوص موضوعات حقوقی و قانونی مطروحه   -    
  .های تخصصی دولت و مجلس در کمیسیون

ها  نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح ،های توسعه همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -
   .ایرمقرراتسو 

  .نظارت  بر کیفیت  و کمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه و تحلیل کاربردی آنها اعلام نیازآماری،  -
 .ها  استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی  مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .غیردولتی منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش ارائه راهکارهای عملی به  -
  
  

  

  



١٤ 
 

  ها  پیمان و امور فنیدفتر  -6-1
  

 های ای جهت دوره های جامع حمل و نقل جاده های عمرانی مرتبط با سازمان بر اساس برنامه ها و پروژه تهیه و پیشنهاد طرح  -

 .مدت مدت و میان کوتاه      
 های مرزی پایانه -ها تیرپارک -مجتمع خدمات رفاهی -ها های عمرانی اعم از پایانه های اجزا پروژه تهیه سطوح و سرانه  -

 . و همجنین دیاگرام ارتباطی اجزا        
 های  بندی اجرای پروژه های معماری جانمائی، معماری اجزا، گزارش توجیهی و زمان بررسی و اتخاذ تصمیم در مورد نقشه  -

  .عمرانی
 های زیست محیطی در مراحل مطالعه، طراحی و اجرای طرح های عمرانی سازمان تدوین، ابلاغ و نظارت بر اجرای دستورالعمل  -

 .ها گذاری و تعیین آورده برداری جهت ارزیابی، قیمت گذاری و نظارت بر بهره همکاری با دفتر سرمایه  -
 ها تیر پارک -ها پایانه(ها  های بهسازی مجموعه برداری در جهت تهیه نقشه گذاری و نظارت بر بهره هماهنگی با دفتر سرمایه  -
 .)راهی و تاسیسات رفاهی بین  
 .های دولتی و یا مشارکتی با استفاده از خدمات مهندسین مشاور های مبتنی بر بودجه نظارت بر ساخت و سازه  -
 .بر ساخت و سازهای بخش خصوصی دارندگان موافقت اصولیعالی  نظارت  -

 .بندی های زمان ها و تهیه گزارشات مربوطه و تحلیل بررسی انحراف عملکردها نسبت به برنامه کنترل پیشرفت پروژه  -
 .صههای عمرانی به منظور انجام تشریفات مناق ها و برآورد برای پیمان کلیه پروژه بررسی و ارائه مشخصات و نقشه  -
 .استعلام قیمت از پیمانکاران و ارائه به کمیسیون معاملات سازمان  -
 .ابلاغ رسمی کار به پیمانکار برنده مناقصه و تنظیم و مبادله پیمان با پیمانکاران  -
 .انجام تشریفات انتخاب مشاوران پروژهای عمرانی و ابلاغ نتیجه به مشاور منتخب  -
 .های ماهیانه و تعدیل پیمانکاران و ارسال آن به ذیحسابی سازمان بررسی صورت وضعیت  -
 .و ارسال آن به ذیحسابی سازمان) طراحی و یا نظارت اعم از کارگاهی و عالیه ( الزحمه مشاوران بررسی حق  -
 .های جدید و آنالیزهای مربوطه بررسی و تصویب پیشنهاد قیمت  -
 .ها بندی و مدت پیمان اثرات ناشی از آن در تعدیل، زمانرسیدگی به تاخیر و   -
 .پرداخت، حسن انجام کار و آزاد نمودن آنها پس از طی مراحل قانونی های انجام تعهدات، پیش اخذ ضمانتنامه  -
 .تعیین جرائم احتمالی پیمانکاران و مشاوران  -
 .مجالس مربوطه ها، تنظیم  و ابلاغ صورت پروژه...)و 48، ماده 46موقت، قطعی، ماده (های تحویل  هماهنگی تشکیل کمیسیون  -
های عمرانی و  تطبیق آنها با مدارک منضم به  های  موقت و قطعی مشاوران و پیمانکاران پروژه رسیدگی نهائی به صورت وضعیت  -

 .پیمان



١٥ 
 

لح در قراردادهای دستمزدی و تسویه ای در قرارداهای فهرست بهائی و همچنین کلیه مصا تطبیق نهائی نیاز و مصرف مصالح یارانه  -
 .جنسی با پیمانکاران حساب

 .ها و ابلاغ به برنده مناقصه تنظیم اسناد و مدارک مشخصات فنی عمومی و خصوصی و شرایط عمومی و خصوصی پیمان و نقشه  -
 .ها و خلع ید از پیمانکاران و مشاوران با توجه به ضوابط و مقررات مربوطه انتقال و خاتمه دادن به پیمان -انجام تشریفات فسخ  -
       ها  نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح ،های توسعه همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

  .یرمقررات اسو 
  .نظارت  بر کیفیت  و کمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه  و تحلیل کاربردی آنها اعلام نیاز آماری،  -
 .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت   -
  .فعال بخش غیردولتیمنظور افزایش و تقویت حضور  ارائه راهکارهای عملی به  -
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  کل حراست اداره -7-1
  
  .شود وظایف این اداره با توجه به ضوابط و مقررات مربوط اجرا می - 
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  معاونت حمل و نقل -2
  

  .منظور بهینه نمودن آن ای کشور به نظارت، بررسی و توان سنجی ناوگان حمل و نقل جاده  -
جائی کالا و مسافر بر اساس میزان تحولات بار و مسافر،  های مربوط به جابه مشی خط ها، نظارت بر تنظیم و طراحی سیاست  -

 .ای تعداد و مشخصات ناوگان ترابری جاده
ها و موسسات حمل و نقل و نظارت بر حسن اجرای ضوابط و  گذاری در خصوص فعالیت شرکت نظارت، بررسی و سیاست  -

 .خدمات ءالمللی در جهت ارتقا مقررات داخلی و بین
 .ها و قراردادهای چند جانبه نامه های تفاهم ها، یادداشت نظارت بر حسن اجرای موافقتنامه  -
 .المللی حمل و نقل های بین المللی حمل و نقل به منظور حسن اجرای پیمان نامه همکاری با مراجع بین  -
 .های مورد نیاز جهت تردد وسائط حمل و نقل داخلی و خارجی له پروانهنظارت بر امرتهیه و مباد  -
عملیات حمل و نقل ترانزیتی کالا و ) گسترش ( ها و مطالعات لازم در راستای تسهیل و توسعه  نظارت بر نحوه انجام بررسی  -

 .مسافر
  ی حمل و نقل مسافر، کالا و خدمات حمل و نقل منظور هماهنگ های لازم به پیگیری اجرای برنامه نظارت بر تهیه، تنظیم و -  

  .جهت ارائه به مراجع ذیربط روستایی
 .های لازم و پیشنهاد در زمینه نرخ خدمات حمل و نقل کالا و  مسافر نظارت بر بررسی  -
 .آنریزی و برآورد تعداد و مشخصات ناوگان حمل و نقل عمومی کالا، مسافر و نحوه تامین  نظارت بر برنامه  -
 .های حمل و نقل مسافر و کالا بندی شرکت نظارت بر ارزیابی و طبقه  -
 .ها راهی و تیرپارک های کالا و مسافر و تاسیسات بین نظارت بر عملکرد و چگونگی ارائه خدمات در پایانه  -
 .نظارت و اجرای مصوبات شورایعالی هماهنگی ترابری کشور در زمینه حمل و نقل کالا و  مسافر  -
 .های مربوط به مبادی زمینی کشور نظارت بر تنظیم و تدوین برنامه  -
 .نظارت بر حسن اجرای مصوبات شورای ساماندهی و مبادی زمینی کشور  -
 .تعمیم و گسترش پوشش بیمه کالا و مسافر در سطح کشور  -
   .ای نقل جاده های عملیاتی در حوزه حمل و های لازم در خصوص بهبود روش نظارت بر اجرای طرح  -
  .های رسیدگی و حل مشکلات حمل و نقل کالا، مسافر و حمل و نقل روستایی بررسی و نظارت بر عملکرد کمیسیون  -
  .های برنامه توسعه کشور های صنفی حمل و نقل در چارچوب قوانین و مقررات و سیاست گیری تشکل پشتیبانی از شکل  -
  .ای فرهنگی در حوزه حمل و نقل جاده ءهای ارتقا آموزشی بخش و طرحهای  ها و دوره نظارت بر برنامه -
  .ای متناسب با اهداف کلان سازمان اندرکاران بخش حمل و نقل جاده ها و رویکردهای آموزشی و فرهنگی دست تدوین سیاست -
  .عالیه بر اجرای ضوابط و شرایط فعالیت موسسات و مجریان آموزشی بخش نظارت  -
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   اندرکاران و شاغلین بخش حمل و نقل  های آموزشی و فرهنگی برای دست نظارت بر تعیین عناوین و تدوین محتوا برنامه -
  .ی ا جاده

   .نظارت بر سیستم و بانک اطلاعاتی آمار و اطلاعات آموزش شاغلین بخش  -
 .ط و مقررات آموزشی شاغلین بخشها، ضواب منظور تدوین دستورالعمل های لازم به هدایت و انجام هماهنگی  -
  .غیردولتی در صنعت حمل و نقل  تر بخش منظور حضور فعالانه ایجاد تسهیلات لازم به  -
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  دفتر حمل و نقل کالا -1-2
      

 .ای کالا جاده های برنامه توسعه اقتصادی و اجتماعی کشور در زمینه حمل و نقل هماهنگی اجرائی به منظور تحقق سیاست -
 .های مربوط به کاهش زمان انتظار نوبت در مراکز عمده بارگیری و تخلیه مشی ها و خط اتخاذ و ابلاغ رویه -
همکاری با مراجع ذیربط در امر تخلیه، بارگیری و جریان حمل و نقل در مبادی ورودی و خروجی کالا و اقدام در جهت رفع  -

  .تنگناها و مشکلات موجود
ریزی به منظور استفاده از ظرفیت بهینه ناوگان متناسب با نوع  ای کشور و برنامه سنجی ناوگان عمومی حمل و نقل جادهتوان  -

                …وسائط نقلیه باربری اعم از کفی، اتاقدار، یخچالدار و

  .چاپ و توزیع آن های حمل کالا و برآورد تعداد مورد نیاز و اقدام در جهت نظارت بر نحوه مصرف بارنامه -
ای کالا به منظور سرعت در تخلیه جابجائی و کاهش  های عملیاتی حمل و نقل جاده های لازم در خصوص بهبود روش ارائه طرح -

  ... زمان حمل و
 .مراجع ذیربط  های خدمات حمل و نقل کالا  و ارائه پیشنهادات لازم به های لازم به منظور هزینه انجام بررسی -
های حمل کالا با همکاری سایر واحدها و نظارت بر حسن اجرای ضوابط و مقررات  ، بازنگری و تهیه ضوابط و دستوالعملبررسی  -

 .حمل کالا
   شرکتهای حمل و نقل  بندی و ارزیابی ای وطبقه حمل و نقل جاده های بازنگری شرایط و ضوابط صدورمجوز تاسیس شرکت تهیه و -

 .کالا
 منظور ایجاد، تعمیم و گسترش پوشش بیمه کالا و مسئولیت مدنی  لازم به های در تهیه دستورالعمل همکاری و اظهارنظر -

        .شرکتهای حمل ونقل
   .کالاهای حمل و نقل داخلی  بندی شرکت نظارت و ارزیابی و طبقه -
  .نظارت بر صدور، توزیع و تمدید مدارک شغلی رانندگان -
 .های حمل و نقل کالا های مورد استفاده شرکت بارنامه و سایر اسناد و فرمبررسی و تهیه ضوابط صدور  -
  زا،  فساد پذیر، معدنی و   های عملیاتی حمل و نقل محمولات خطرناک، آتش مطالعه و بررسی در خصوص استاندارد نمودن روش -

              .های لازم طرح  ارائه

 .رکتهای حمل و  نقل سراسر کشوروز رسانی بانک اطلاعاتی شر تهیه و به - 
    .ریزی برای توسعه کمی و کیفی آنها و برنامه یهای صنفی، نظارت بر فعالیتها تعامل با تشکل -

  .های مربوطه بررسی پرونده تخلفات شرکتها و موسسات حمل و نقل کالا و رانندگان متخلف و معرفی آنها به کمیسیون -
  .در بخش حمل و نقل کالا ITSهای حمل و نقل هوشمند  همکاری در خصوص بکارگیری سیستم -
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پیگیری و انجام امور مربوط به وضعیت صحت و سلامت رانندگان، مسائل رفاهی اقتصادی رانندگان و رسیدگی به مشکلات آنها  -

  .)بیمه تامین اجتماعی و بیمه تکمیلی رانندگان(
   .های آموزشی در حوزه حمل و نقل کالا ها و دوره ارزیابی برنامهارائه و  -
   .اندرکاران و شاغلین بخش در حوزه حمل و نقل کالا فرهنگی برای دست ءهای ارتقا بررسی و تدوین عناوین و محتوا برنامه -
  ها  نامه ها، تصویب نامه آیین استصوابی لوایح پیگیری مراحل های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

  .ایرمقرراتسو    
  .نظارت  بر کیفیت  و کمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه  و تحلیل کاربردی آنها اعلام نیاز آماری، -
  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی  مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به  -
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  مسافردفتر حمل و نقل  -2-2
      

   .ریزی به منظور اصلاح ساختار و تجدید سازماندهی و بهبود الگوی حمل و نقل مسافر برنامه  -
 های مربوط به هماهنگی  و نظارت بر فرآیند حمل و نقل مسافر  تهیه و تنظیم برنامه  - 

  .دریافت اطلاعات از وضعیت مراکز عمده حمل و نقل مسافر  -
   .ها و پیشنهادات لازم جهت رفع آنها های موجود  در زیر بخش حمل و نقل مسافر ارایه طرح بررسی و شناسایی موانع و گلوگاه  - 
  .ررسی و ارزیابی ناوگان حمل و نقل مسافر و ارائه طرحهای مربوط همانند نوسازی ناوگانب  -
   .نظارت  بر نحوه صدور اسناد حمل و نقل مسافر و انجام برآوردهای لازم جهت چاپ این اسناد  -
    .ریزی برای توسعه کمی و کیفی های آنها و برنامه های صنفی، نظارت بر فعالیت تعامل با تشکل  -
  .راهی های مسافری و انجام همکاری لازم به منظور تامین سایر امکانات رفاهی بین نظارت بر ایجاد پایانه  -
  .ریزی و هماهنگی جهت بهبود و ارتقا سطح خدمات و توسعه سفرهای عمومی برنامه  -
  .انجام بررسی و تعیین نرخ خدمات حمل و نقل مسافر  -
  .مات شرکتهای حمل و نقل مسافرنظارت بر نحوه ارائه خد  -
   .تهیه و تنظیم و ابلاغ ضوابط و مقررات حمل و نقل مسافر و نظارت بر حسن اجرای آنها  -
  .بررسی پرونده تخلفات رانندگان، شرکتها و موسسات حمل و نقل جاده ای و شرکت در کمیسیون ستادی مربوطه  -
 .بررسی پرونده متقاضیان تاسیس شرکت   -
  .ای مسافر و نظارت بر حسن اجرای آن انجام هماهنگی و اقدامات لازم به منظور ایجاد تعمیم وگسترش پوشش بیمه  - 
  بندی و ارزیابی شرکتها و نظارت  های حمل و نقل داخلی مسافر، طبقه برداری شرکت بررسی و تدوین ضوابط تأسیس و  بهره  -
  .برحسن ضوابطه مربوطه   
  .کار های طب شهری توسط شرکت ریزی در خصوص انجام معاینات شغلی رانندگان بین نظارت و برنامه  -
  .نظارت بر صدور، توزیع و تمدید مدارک شغلی رانندگان  -
  .در بخش حمل و نقل مسافر ITSهمکاری در خصوص بکارگیری سیستمهای حمل و نقل هوشمند   -
رانندگان، مسائل رفاهی اقتصادی رانندگان و رسیدگی به مشکلات پیگیری و انجام امور مربوط به وضعیت صحت و سلامت  - 

  .)بیمه تامین اجتماعی و بیمه تکمیلی رانندگان(آنها 
  .های آموزشی در حوزه حمل و نقل مسافر  ها و دوره ارائه و ارزیابی برنامه -
   .و شاغلین بخش در حوزه حمل و نقل مسافراندرکاران  فرهنگی برای دست ءهای ارتقا بررسی و تدوین عناوین و محتوا برنامه  -
ها  نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه - 

   .ایرمقرراتس و
  .تجزیه وتحلیل کاربردی آنهانظارت  بر کیفیت  و کمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و  اعلام نیاز آماری،  -
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  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی  مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به  -
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  های مرزی ترانزیت و پایانهدفتر  -3-2
      

 های مشترک سالانه دوجانبه و چندجانبه حمل و نقل  بر اساس تعهدات دولت جمهوری اسلامی ایران تشکیل کمیسیون  -

  .ربط جهت شرکت در کنوانسیون ها، مجامع و همایش انجام امور مربوط به اعزام نمایندگان واحدهای ذی   
  افزایش حضور ناوگان حمـل و نقـل جمهوری اسلامی ایرانربط جهت  های اجرائی با همکاری واحدهای ذی تهیه طرح  -
  .درکشورهای خارجی   
  بررسی، تدوین و اجرای سیاست و قوانین  حمایت از توسعه صادرات کشور و ایجاد تسهیلات لازم برای رانندگان،  -

  .المللی و صادر کنندگان کالاهای صادراتی حمل و نقل بین های شرکت    
  .المللی و صدرو مجوزهای لازم های حمل و نقل بین تاسیس شرکت بررسی در خصوص  -
  بررسی، مطالعه و اقدام در راستای تسهیل عملیات حمل و نقل ترانزیتی کالا و مسافر خارجی از قلمرو جمهوری اسلامی   -
  مقررات حمل و نقل کشورهائیدر ایران و کسب اطلاعات لازم پیرامون وضعیت جغرافیایی، اقتصادی  بازرگانی و ضوابط و    
   .المللی مرتبط با جمهوری اسلامی ایران از نظر حمل و نقل بین   
  منظور تامین شرایط حقوقی  های ذیربط دولتی و خصوصی به های لازم با سازمان بررسی، اظهارنظر و برقراری هماهنگی  -
 .مقاصد مربوطهکالا از قلمرو جمهوری اسلامی ایران به  مورد نیاز  ترانزیت  
  های تخصصی در خصوص بررسی مسائل ترانزیت و شناسائی راهکارهای اساسی جهت رفع برگزاری سمینارها و کمیسیون  -
  .موانع احتمالی    
  ریزی، سیاستگذاری، تنظیم امور و نظارت بر افزایش دسترسی به سهم مناسب از بازارهای جهانی، امنیت سفر و حفظ  برنامه  -
  .زیستمحیط    
 .های مصوب شورای ساماندهی مبادی زمینی کشور  مشی ها و خط تنظیم، تدوین، پیگیری و نظارت بر اجرا برنامه  -
  .ارزشیابی مستمر از عملکرد پایانه مرزی و شناسایی تنگناها و مشکلات در پایانه مرزی  -
   .ای المللی جاده عال در بخش حمل و نقل بینتعیین نرخ و میزان سوخت متعارف مورد استفاده وسایل نقلیه خارجی ف  -
  های تفاهم و نظارت بر حسن ها و یادداشت ها و مجوزهای صادره توسط دول خارجی با توجه به مفاد موافقتنامه بررسی پروانه  -
 .اجرای اسناد مبادله شده   
  های  نظارت و صدور مجوز حمل کالای صادراتی توسط وسایل حمل و نقل خارجی بر حسب ضرورت و درچاچوب سیاست  - 

   .المللی کشور حاکم برحمل و نقل بین   
  .نظارت بر حسن اجرای قوانین حمل و نقل و عبور کالاهای خارجی از قلمرو جمهوری اسلامی ایران  -
  .های مرزی جدید و تاسیسات مورد نیاز های مرزی موجود و ساخت پایانه انهو تکمیل پای  نظارت بر توسعه  -
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  .های لازم  های مرزی کشور و تهیه گزارش برداری از پایانه ایجاد، هماهنگی و نظارت بر بهره  -
  های مرزی زمینی کشور با  آوری آمار و اطلاعات مربوط به ورود و خروج کالا و مسافر از هریک از پایانه نظارت بر جمع  -  
   .های ذیربط همکاری واحدها وسازمان   
 .المللی در چارچوب کریدورهای ترانزیتی های ذیربط داخلی و خارجی و سازمانهای بین شرکت در جلسات، مجامع و کمیته  -
   .هماهنگی و تنظیم امور در جهت توسعه کمی و کیفی تاسیسات و ناوگان حمل ونقل بین المللی  -
  پیگیری و انجام امور مربوط به وضعیت صحت و سلامت رانندگان، مسائل رفاهی اقتصادی رانندگان و رسیدگی به مشکلات  -
  .)بیمه تامین اجتماعی و بیمه تکمیلی رانندگان(آنها    
  .های آموزشی در حوزه حمل و نقل مسافر  ها و دوره و ارزیابی برنامهارائه   -
   .اندرکاران و شاغلین بخش در حوزه حمل و نقل مسافر فرهنگی برای دست ءهای ارتقا بررسی و تدوین عناوین و محتوا برنامه  -
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین مراحل استصوابی لوایحپیگیری  های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -
  .ایرمقررات سو    
  .نظارت  بر کیفیت  و کمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه  و تحلیل کاربردی آنها اعلام  نیاز آماری،  -
  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی  مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به  -
 

 

  
  

  

  

  

  

  

  

  



٢٥ 
 

  دفتر حمل و نقل روستایی -4-2

  .گذاری در جهت ارتقاء خدمات حمل و نقل روستایی ریزی و سیاست برنامه  - 
  برداری، نگهداری تاسیسات  خصوصی و نهادهای مردمی برای ایجاد، بهره فراهم نمودن بستر مناسب جهت جلب مشارکت بخش  -

                            .های حمل و نقل روستایی زیرساخت و    

  .ساماندهی، نظارت و ارزیابی دفاتر نمایندگی شرکتهای حمل و نقل مسافر در روستاها  -
  .های حمل و نقل  های مجاز شرکت اماندهی و نظارت بر نحوه حمل محمولات روستایی در قالب شرکت یا نمایندگیس -
  یابی نقاط مناسب جهت احداث پایانه های بار و مسافر  با اولویت دسترسی به مراکز تولید بار  و میزان تقاضای مکان  -
          .سفر درمحورهای روستایی   
   .تدوین برنامه های توسعه و نوسازی ناوگان حمل ونقل بار و مسافر روستایی و نظارت بر انجام آنتهیه و   -
   .هماهنگی با معاونت  پلیس راه روستایی درجهت اعمال  نظارت مستمر بر رعایت ضوابط و مقررات ابلاغی  -
   .ور تقویت ظرفیت و توان حمل و نقل روستاییبررسی وضعیت ناوگان حمل ونقل روستایی و ارائه پیشنهادهای لازم به منظ  -
  منظور بهسازی هماهنگی و نظارت بر اجرای طرح های آمارگیری ترافیک در مسیرهای روستایی و تهیه گزارشهای لازم به  -
                       .ای روستایی و توسعه شبکه ارتباطی جاده    

  های  خیز و ارائه پیشنهادها و راه حل منظور تشخیص نقاط حادثه ای روستایی بهه بررسی و تجزیه و تحلیل آمار سوانح جاده  -
  .لازم برای تقلیل وکاهش تصادفات   
   .اعلام نظر درخصوص صدور موافقت اصولی احداث هر گونه تاسیسات جانبی در مجاورت راه های روستایی -
  پیگیری و انجام امور مربوط به وضعیت صحت و سلامت رانندگان، مسائل رفاهی اقتصادی رانندگان و رسیدگی به مشکلات   -

  .)بیمه تامین اجتماعی و بیمه تکمیلی رانندگان(آنها    
   .های آموزشی در حوزه حمل و نقل مسافر ها و دوره ارائه و ارزیابی برنامه -
   .اندرکاران و شاغلین بخش در حوزه حمل و نقل مسافر فرهنگی برای دست ءهای ارتقا ن و محتوا برنامهبررسی و تدوین عناوی  -
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -
   .ایرمقرراتسو      
  .نظارت بر کیفیت و کمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه  و تحلیل کاربردی آنها آماری،اعلام نیاز   -
  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به  -
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  معاونت راهداری - 3
  

   منظـور   های پیشنهادی در امور راهداری و نظارت بر تهیه ضوابط و معیارهـای فنـی و اجرائـی بـه     مطالعه و هماهنگ نمودن طرح  -
   .ها در سطح کشور شبکه راه  توسعه

 ریزی راهداری و اقدام در جهت برقراری ارتباط مستمر میان سـازمان و ادارات کـل  راه و ترابـری     نظارت و همکاری در امر برنامه -
    .ها استان

  سطح عبور و مرور در  ءآلات موجود در برقراری و ارتقا منظور استفاده بهینه از امکانات راهداری و ماشین ریزی به نظارت و برنامه  -
  .های کشور راه   
  .آلات ها، ابنیه فنی و تجهیزات ماشین های پیشنهادی در زمینه نگهداری راه ها و روش ها، پروژه نظارت بر تهیه و ارائه طرح  -
  آلات و  ابلاغ  آنها به واحدهای ذیربط و نظارت ها، ابنیه فنی، ماشین های فنی و اجرائی جهت نگهداری راه تصویب دستورالعمل  -
  .بر اجرای آنها     
  نظارت بر انتخاب مهندسین مشاور و نحوه فعالیت و عملکرد آنان و بررسی گزارشات ارائه شده از طرف مهندسین مشاور -
  .طرف قرار داد    
  .ها و تعیین میزان حریم راه به منظور طرح در کمیسیون تعیین حریم  نظارت بر تهیه و تدوین ضوابط  و استانداردهای راه  -
   .های کشور با توجه به وضعیت اقلیمی هر منطقه مطالعه و بررسی کلیه راه  -
  های مذکور پس از تصویب و ابلاغ آنها به ها و نحوه اجرای طرح های تاسیساتی، روشنائی، تهویه تونل نظارت بر تهیه و ارائه طرح  -

  .واحدهای ذیربط   
  نیروی انسانی، : های بکارگیری کلیه امکانات موجود از قبیل های مورد نیاز در امور راهداری و روش نظارت بر تهیه و تنظیم طرح  -

  .آلات، مصالح ماشین    
  .های ادارات کل راه و ترابری در امور راهداری و انجام هماهنگی های لازم نظارت بر فعالیت  -
   .مشاور و پیمانکاران طرف قرارداد و صدور اجازه پرداخت به اداره کل امور مالی و در آمدبررسی کارکردهای مهندسین   -
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  دفتر نگهداری راه و ابنیه فنی  -1-3
      

  ها و ابنیه فنی  ها، ضوابط و معیارهای فنی در خصوص نحوه نگهداری،  بهسازی مرمت شبکه راه تهیه، تدوین و ابلاغ روش  -
  .ها ادارات کل استانکشور به    
 .منظور تایید و ابلاغ به استان ها به های اجرائی پیشنهادی ادارت کل استان بندی طرح بررسی و اولویت  -
 .ها در خصوص نگهداری راه و ابنیه فنی های مطالعاتی ادارت کل استان بررسی و تصویب نهایی طرح  -
  .منظور تصویب و ابلاغ ها به ای و اعتباری پیشنهادی ادارت کل استان بررسی و  برآورد نیازهای پروژه  -
  .و ابنیه فنی  در جهت نگهداری، تقویت و مرمت راههای جدید  فنĤوریتجهیزات و  کارگیریبررسی و پیشنهاد ب  -
  .PMSهای کشور  هسازی سامانه مدیریت نگهداری روسازی را مطالعه، طراحی و پیاده -
  .ها، ابنیه فنی و بازنگری آنها در صورت لزوم های توزیع اعتبارات ملی نگهداری راه تهیه و تدوین شاخص -
 .BMSسازی سامانه مدیریت نگهداری پل  مطالعه، طراحی و پیاده  -
 .های ذیربطهای کشور با واحد بندی نقاط و مقاطع پر حادثه شبکه راه همکاری در شناسایی و اولویت  -
   .های بهسازی و نگهداری انتخاب مشاورین ذیصلاح و بکارگیری آنها به منظور انجام مطالعات و نظارت بر اجرای عملیات طرح  -
   .های شریانی های کشور با اولویت راه های نگهداری، بهسازی و مرمت شبکه راه عالیه بر اجرای طرح نظارت  -
 .های پرتردد کشور نگهداری و مرمت ابنیه فنی با اولویت راه های طرحعالیه بر اجرای  نظارت  -
 ها و ابنیه فنی کشور به برداری از شبکه راه مشارکت در تهیه، تدوین و ابلاغ ضوابط و معیارهای فنی در خصوص نحوه بهره  -

 .های ذیربط واحد   
   .های اجرایی جهت رفع مشکلات موجود مربوطه و ارائه راهکارهای  انجام بازدیدهای میدانی جهت نظارت بر اجرای پروژه  -

   کـل   بـا ادارت ...) کـوه و  سـوزی، ریـزش   سیل، زلزله، آتـش : نظیر(منظور آمادگی مقابله با وقایع و حوادث غیرمترقبه  هماهنگی به  -
 .ها استان

 .سازی جهت بکارگیری پیمانکاران و مشاوران توانمند ظرفیت  -
 .های مورد نیاز سازی آن جهت تهیه گزارش پایگاه اطلاعاتی تخصصی و بهنگامایجاد   -
 .تحویل موقت و قطعی و ابلاغ مصوبات به ادارات کل مربوطه  -
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  - 
   .ایرمقرراتسو    
  .نظارت  بر کیفیت وکمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه  و تحلیل کاربردی آنها اعلام نیاز آماری،  -
  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .ور فعال بخش غیردولتیمنظور افزایش و تقویت حض ارائه راهکارهای عملی به  -
  



٢٨ 
 

  و حریم  ایمنی راه دفتر -2-3
  

  .های لازم به مقامات ذیصلاح ها و ارائه گزارش ها و حفظ و نگهداری حریم راه تهیه و تدوین برنامه های بهبود ایمنی راه   -
 .اجرامنظور تایید و ابلاغ جهت  بررسی و اولویت بندی طرح های پیشنهادی ادارات کل استان ها به   -
  .ها و نگهداری علایم و تجهیزات ایمنی راه  بهبود نظام طراحی، اجراء   -
  .ها و تاسیسات ایمنی راه و تونل بهبود نظام طراحی، اجرا ء و نگهداری  سیستم   -
 .ها های کاربری های مجاور راه ساماندهی امور نحوه دسترسی  -
 .ها ساماندهی امور زیباسازی و منظرآرایی حریم در راستای بهبود ایمنی راه  -
 .های ایمنی مربوط به جانمایی علائم و تجهیزات، روشنایی، تهویه و تأسیسات ایمنی بررسی، کنترل و تصویب طرح   -
  .ها گهداری حریم راهها و حفظ و ن ها، طرح ها و پروژه های بهبود ایمنی راه عالیه بر اجراء  برنامه نظارت   -
 .ها و نظارت بر انجام آن ها و معیارهای توزیع اعتبارات ادارات کل استان تعیین شاخص   -
   .های کشور برنامه ریزی تشخیص و بهبود ایمنی نواحی نیازمند در شبکه راه   -
  .د ایمنیبندی اقدامات بهبو ها به منظور اولویت ارزیابی و تحلیل وضعیت ایمنی در سطح شبکه راه   -
 .ها به منظور انتخاب و توسعه راهکارهای کارا و اثرگذار ارزیابی و تحلیل اقدامات بهبود ایمنی راه   -
 .های بهبود ایمنی مورد نیاز ای و اعتباری به منظور اجرا طرح ارزیابی و برآورد نیازهای پروژه   -
 .)Road Safety Inspection(های موجود  راهریزی و مدیریت اجرای فرآیند ارزیابی و  بازدید ایمنی  برنامه   -
  .)(Road Safety Auditها و پروژهای ایمنی راه مشارکت در اجرای فرآیند بازرسی ایمنی طرح  -
  .های مربوط ها و انجام پیگیری های شریانی و تهیه گزارش ها با اولویت راه بازدیدهای میدانی ادواری از وضعیت ایمنی شبکه راه   -
      هـای فنـی و اجرائـی مربـوط بـه علائـم و تجهیـزات ایمنـی،         تدوین، بازنگری و نظارت بر اجرای ضـوابط و دسـتورالعمل  تهیه،    -

  .های ارتباطی و مخابراتی و چگونگی نگهداری آنها تأسیسات ایمنی و سیستم
 .سیسات ایمنی راه و تونلهای نوین در حوزه علائم، تجهیزات و تا ها ، فنون و فناوری مدیریت انتقال و توسعه روش  -
 های موجود بر اساس شرایط راه  های جدیدالاحداث و تغییر حریم ها جهت راه برگزاری جلسات کمیسیون تعیین حریم راه   -

  .نها های حریم در ادارات کل استا و بررسی پیشنهادهای واصله  از کمیسیون جدید  
 و انتخاب مشاورین، پیمانکاران و تولیدکنندگان ذیصلاح و توانمندهای لازم جهت شناسایی  سازی و تعیین چارچوب ظرفیت  -

 .بندی و نظارت بر عملکرد آنها تونل و ظرفیت، تأسیسات ایمنی راه، تجهیزات علائم،  مرتبط بادر امور 
 زات، تأسیسات بهاء و مشخصات فنی و عمومی علائم، تجهی روزرسانی و ارائه پیشنهادهای اصلاحی در زمینه فهرست بررسی و به   -

 .ها و حریم راه   
ای و پیگیری در جهت قـانونی شـدن    المللی علائم جاده پیگیری و کسب آخرین اطلاعات از اصلاحات و تغییرات کنوانسیون بین   -

 .اصلاحات و تغییرات انجام شده در کشور
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 ریزی، ایجاد و بهنگام سازی پایگاه اطلاعات تخصصی و آماری در خصوص علائم، تجهیزات و تأسیسات ایمنی برنامه   -

 .کشور جهت امکان برنامه ریزی و ارزیابی و تهیه گزارشات تخصصی لازم های و حریم راه    
   و  هـا در مراجـع و محـاکم ذیصـلاح     اههمکاری جهت طرح و تعقیب دعاوی حقوقی و کیفری مربوط بـه ایمنـی و حفـظ حـریم ر      -

 .ها های تنظیمی مربوطه به ایمنی، حریم و تاسیسات راه اظهارنظر درخصوص دستورالعمل
هـا و تحلیـل    هـای واگـذار شـده بـه اسـتان      ها و عملکرد ادارات کل راه و شهرسازی و فعالیـت  نظارت و ارزیابی مستمر از برنامه   -

  .رها و پیشنهادهای مرتبطهای واصله و ارائه راهکا گزارش
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

   .ایرمقرراتسو    
  .کاربردی آنهانظارت  بر کیفیت وکمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه  و تحلیل  اعلام نیاز آماری،  -
  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به  -
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  ها  آلات و راهدارخانه تجهیز ماشین دفتر -3-3
  

   بازسـازی   و آلات وتجهیزات موجود و نظارت عالیه برعملکرد آنهـا وارایـه پیشـنهادات لازم جهـت خریـد      ماشینبررسی وضعیت    -
  .آلات مورد نیاز ماشین

 منظور  به آلات پشتیبانی فنی و اعتباری به ادارات کل راه وشهرسازی درخصوص نوسازی ناوگان راهداری و باز سازی ماشین  -

 .وری ناوگان ارتقاء بهره
آلات مـدرن وکـارا از طریـق ادارات کـل راه و شهرسـازی       ریزی درجهت کاهش سن ناوگان راهداری کشور و تهیه ماشین برنامه   -

  .ها و ارتقاء خدمات راهداری استان
 .های کشور های راهداری در طول راه گذاری و برنامه ریزی جهت توسعه گشت سیاست   -
 .ها های لازم در خصوص راهداری زمستانی و ابلاغ به استان دستورالعملها و  تهیه و تنظیم سیاست   -
 ای و بهره برداری از اطلاعات دریافتی  های هواشناسی جاده های مهم کشور به سیستم برنامه ریزی جهت تجهیزگردنه   -

 .جهت ارتقاءراهداری  زمستانی 
  .کشور های شبکه راه ها وتأسیسات مربوط به ساختمان –آلات ، تجهیزات ها، ابنیه فنی، ماشین  آوری و مکانیزه نمودن آمار راه جمع  -
 .ها درسطح کشور های راهداری و راهدارخانه آلات و ساختمان برنامه ریزی و بازدیدهای ادواری از ماشین   -
 .ها در شرایط مختلف اقلیمی و جغرافیایی پیگیری تهیه ضوابط و مقررات طراحی راهدارخانه   -
 .ها در شرایط مختلف اقلیمی و جفرافیایی و تجهیز ساختمانهای راهدارخانهبهسازی    -
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -
  .ایرمقررات سو   
  .آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه  و تحلیل کاربردی آنهانظارت  بر کیفیت وکمیت  اعلام نیاز آماری،  -
  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به  -
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  ها  برداری آزاد راه نظارت بر بهره دفتر -4-3
  

 ها جهت ارائه به مقامات ذیصلاح جهت  تهیه تدوین برنامه های نظارت جاری و برنامه ای از نحوه بهره برداری آزاد راه   -

 .تصویب و ابلاغ   
 همکاری درهای غیرمشارکتی و  تهیه و تدوین گزارش های توجیهی روش ترتیب وصول و تعیین نرخ عوارض آزاد راه   -

 .تصویب آن 
 شورای رقابت(های مشارکتی در مراجع ذیصلاح  همکاری در بررسی،تعدیل و تدوین روش ترتیب وصول عوارض آزادراه   -

 .)نامه اجرایی قانون مشارکت آیین 52و کمیسون ماده   
 .مقامات ذیصلاح ها به های نوین اجرایی وصول عوارض آزادراهفنĤوریهای پیشرفته و  بررسی و پیشنهاد روش   -
 .ها در دوره بهره برداری و ارایه گزارش های لازم برای رفع مشکلات و تنگناهای شبکه ظرفیت سنجی آزادراه  -
 .ها  برداری از آزادراه تهیه و تدوین دستورالعمل و مقررات بهره   -
   اجرایی قانون  ها در چارچوب  آیین نامه آزادراهبرداری از  گذاری در احداث، نگهداری و بهره نظارت بر عملکرد شرکت های سرمایه   -

 .مشارکت
  .های ذیربط ها و عضویت در کمیسون برداری آزادراه های فنی امور بهره تشکیل کمیسیون   -
 های اجرایی کارآمد سازی آنها و پیشنهاد روش هنگام ها و به برداری از آزادراه بررسی استاندارد ها و معیار های فنی بهره  -

 .کشور های نظام فنی اجرایی جهت تهیه دستورالعمل   
 .ها برداری آزادراه های حاکمیتی دولت در امور مربوط به بهره نظارت بر اجرای قوانین و مقررات و سایر سیاست   -
 .)60ماده (برداری طرف مشارکت  نظارت و پیگیری بر حسن انجام تضامین دوره بهره   -
  .ها آلات شرکت های آزاد راه برداری از مستحدثات، تأسیسات، تجهیزات و ماشین عالی بر نحوه بهره نظارت  -
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

   .ایرمقرراتسو     
  .وکمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه وتحلیل کاربردی آنهانظارت  بر کیفیت  اعلام نیاز آماری، -
  .ها  استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به -
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  ریزی معاونت برنامه -4
  

  .های کلان حمل و نقل مدت سازمان متناسب بر برنامه مدت و بلند های میان بر تهیه و تنظیم برنامه نظارت  -
  .های لازم های سازمان و تهیه گزارش نظارت بر اجرای برنامه  -
 .های مطالعاتی و تحقیقاتی سازمان و پیگیری آنها تا حصول نتایج مربوط طرح ها برنامه بر نظارت   -
 .های تعیین شده های سازمان در راستای تحقق اهداف و ماموریت برنامه نظارت بر اجرای  -
 .ها و دیگر فضاهای مرتبط های برخط در راه و گردآوری دادهترافیکی های نظارت  برداری از سیستم بهره برنظارت   -
 .ها رسانی تصادفات و نظارت مستمر بر وضعیت ترافیک جاده مدیریت ترافیک و اطلاعنظارت بر   -
  و   ها به مردم و نهادها و هماهنگی جهـت تسـهیل عبـور و مـرور بـرای راننـدگان       وضعیت جادهاز رسانی  اطلاعظارت بر فرآیند ن  -

 .مسافران
 های  گذاری بخش غیر دولتی در  احداث مجتمع های لازم در زمینه مشارکت و سرمایه نامه و دستورالعمل آییناجرای نظارت بر   -

  .ها و تیر پارکها پایانهخدماتی رفاهی،   
 .ای گذاری بخش غیردولتی در حمل و نقل جاده های سرمایه شناسایی زمینهنظارت بر فرآیند   -
  احداث حدثات حمل و نقلی و انجام اقدامات مربوط به صدور موافقت اصولیمستداری از بر نظارت بر نحوه نگهداری و بهره  -

 .مستحدثات
 .ایمنی عبور و مرور ءارتقاهای  تدوین برنامهنظارت بر   -
 .های کشورها ها در جاده نظارت بر اجرای قوانین و مقررات مرتبط با ایمنی راه  -
 .بررسی و تجزیه و تحلیل حوادث ترافیکی، خسارتها، مصدومیتها و تلفات ناشی از آننظارت بر فرآیند   -
 .ای با ایمنی حمل و نقل جاده ای مرتبط آوری تحلیل و ارزیابی آمار و اطلاعات پایه جمعنظارت بر   -
   .گذاری سازمان هزینه نمودن بودجه جاری و سرمایه روشنظارت بر   -
 .العاده سازمان  سازی مقدمات  برگزاری مجامع عمومی، عادی و فوق هماهنگی برای فراهم  -
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  های کشور مرکز مدیریت راه -1-4
  

  .ها و دیگر فضاهای مرتبط های برخط در راه های نظارتی و گردآوری داده سیستم برداری از ریزی، طراحی و نظارت و بهره برنامه -
 .اقدامات لازم برای تامین ارتباط برخط کلیه تجهیزات هوشمند -
   .ها ارزیابی وضعیت تردد و شناسایی اختلالات حادث بر سطح جاده –ها  روز و برخط از جاده آوری اطلاعات به جمع - 
  رسانی برخط به عموم  ها و سایر معابر برای اطلاع اخباری و اخطاری در جاده متغیر برداری از تابلوهای و بهرههدایت، راهبری   -
  .جاری و آتی ترافیک و جاده از وضعیت  
     .هنگام وقایع مخل تردد و هماهنگی جهت رفع آنها ای ترافیک جاده و تشخیص به نظارت مستمر بر وضعیت لحظه -
  های کارگاهی منجر به محدودیت تردد و نظارت بر عملیات در رفع رسانی تصادفات و فعالیت ترافیک و اطلاعمدیریت  -

  .ها راه بندان   
  .منظور مدیریت بحران و کنترل عوامل ترافیکی در ایام ویژه و مراسم خاص  ریزی به مشارکت و همکاری در برنامه -
  .های پایش وضعیت هوا در راستای فعالیت همکاری با سازمان محیط زیست و هواشناسی -
  ها جهت جلوگیری از مسدود ماندن جاده و پیشگیری منظور افزایش سرعت پاسخگویی به وقایع رخداده در جاده ریزی به برنامه -

  .از  وقوع حوادث ثانویه   
  های ترافیک، تغییر الگوهای عبور و مرور و نحوه اجرای عملیات عمرانی موثر بر تردد نظارت و هماهنگی در اعمال محدودیت - 

  .های کشور درجاده   
   .های انجام شده در رفع آنها ای و روند فعالیت ثبت و ضبط وقایع جاده -
  .سافرانکلیه رانندگان و م هماهنگی جهت تسهیل عبور و مرور برای -
  ...و گویا، پیامک رسانی ها با استفاده از اطلاع موقع به مردم در زمینه انتخاب مسیر، شرایط جاری و وضعیت آینده راه رسانی به اطلاع - 
  های  های مختلف و ارسال آن به ارگان ای از وقایع ترافیکی با استفاده از رسانه های موردی و دوره تهیه و تنظیم گزارش -

  .برداری رسانی و بهره منظور اطلاع به مرتبط      
  ارتباط مستمر با کلیه مراجع مرتبط، برای جلب همکاری و همسویی در جهت کاهش مشکلات عبور و مرور و تبادل   -   

  .اخبار و اطلاعات     
  استفاده بهینه از امکانات گویی به وقایع و ها برای تقویت عملیات پاسخ رسان در جاده های خدمات هماهنگی با سازمان  -  

  .های کشور مرکز مدیریت راه     
  تر رسانی سریع خصوصی برای اطلاع گیری از تسهیلات و امکانات نهادهای عمومی، دولتی و بخش منظور بهره ریزی به برنامه -  

  .و بهتر به مسافرین و رانندگان     
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، اجرای برنامههمکاری در تهیه و ، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

   .ایرمقرراتسو    
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  .نظارت  بر کیفیت وکمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه وتحلیل کاربردی آنها اعلام نیاز آماری، -
 .ها  استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به -
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  برداری گذاری و نظارت بر بهره دفتر سرمایه -2-4
  

        هـای خـدماتی    گذاری بخـش غیـر دولتـی در  احـداث مجتمـع      های لازم در زمینه مشارکت و سرمایه نامه و دستورالعمل آیین تهیه -
   .ها و تیر پارکها رفاهی، پایانه

 .ای گذاری بخش غیر دولتی در حمل ونقل جاده های سرمایه شناسایی زمینه -
  رفاهی، تابلوهای تبلیغاتی–های خدماتی  ها، مجتمع گذاری در امور ساخت پایانه جلب مشارکت بخش غیردولتی در زمینه سرمایه -
  .راهی های عابر پیاده و سایر تاسیسات رفاهی بین و پل   
  .بخش غیر دولتی رفاهی، تیرپارکها و شهرکهای حمل ونقلی توسط –بررسی کارشناسی تقاضای احداث مجتمع خدماتی   -
 .های حمل ونقلی و شهرک ها و پایانه  های خدماتی رفاهی، تیرپارک انجام اقدامات مربوط به صدور موافقت اصولی احداث مجتمع  -
  های لازم درخصوص وظایف مربوطه  منظور تهیه و اجرای طرح و برنامه راهی به بررسی اطلاعات مربوط به تاسیسات رفاهی بین  -

 .گذاری بخش غیر دولتی دهی خدمات در قالب مشارکت و سرمایه سامانو    
  رفاهی تیرپارکها –های خدماتی  های فنی و عمومی جهت نگهداری مجتمع تهیه و تدوین استانداردها، ضوابط و دستورالعمل -
 .برداری از آنها و نظارت بر حسن اجرای آنها های حمل ونقلی و بهره و شهرک   
    –ها، تاسیسـات رفـاهی    ها، تیرپارک پایانه( برداری از تجهیزات و مستحدثات حمل و نقلی ر بر نحوه نگهداری و بهرهنظارت مستم -

  .) اند راهی که از سوی سازمان احداث گردیده بین
   هـای  تیرپـارک  و) های حمل ونقلی شهرک(ها  رفاهی، پایانه –های خدماتی  برداری و نگهداری مجتمع نظارت مستمر بر نحوه بهره -

 .احداثی توسط بخش غیر دولتی به منظور خدمات رسانی بهینه به استفاده کنندگان از آنها
  ها رفاهی، تیرپارک –های خدماتی  برداری مجتمع بررسی و پیشنهاد اعتبارات مورد نیاز سازمان درخصوص امور نگهداری و بهره  -
  .گیری آن واحدهای ذیربط و پیهای حمل و نقلی به  ها و شهرک و پایانه    
  برداری در جهت منظور اشاعه و ترویج و رعایت استانداردهای بهره های آموزشی با واحد مربوطه به همکاری در تنظیم برنامه -
 .های جاری ارائه خدمات بهتر، افزایش عمر مفید مستحدثات و کاهش هزینه   
  رفاهی –های خدماتی  ها، مجتمع های پایانه یین اجاره بهای غرف و فروشگاهگذاری در مورد تع انجام اقدامات مربوط به نرخ -
 .تبلیغات بر روی آنها ازای ارائههای عابر پیاده در  به تبلیغات و واگذاری احداث پل مربوطهای دولتی و کلیه امور  تیرپارک و 
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح توسعه،های  همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

   .ایرمقرراتسو     
  .نظارت  بر کیفیت وکمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه وتحلیل کاربردی آنها اعلام نیاز آماری، -
 .ها  استان های واگذار شده به و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به -
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  دفتر آمار ایمنی و ترافیک -3-4

 

 .مدت در زمینه ایمنی عبور و مرور و حمل و نقل مدت و کوتاه های بلند مدت، میان تدوین برنامه  -
  .حمل و نقل و ترافیک و قوانین و مقررات حاکم بر آن های کنترل و نظارت در امور بررسی و تدوین دستورالعمل  -
 .ای و ارایه راهکارهای اصلاحی و اجرایی بررسی و تحلیل تصادفات و تلفات جاده  -
 .ای ونقل جاده گردآوری آمار و ساماندهی اقلام اطلاعاتی ایمنی حمل  -
 .پایش آمار مربوطهای و نگهداری و  ونقل جاده های آماری مربوط به ایمنی حمل تهیه بانک  -
  .ای ونقل جاده ای مرتبط با ایمنی حمل تحلیل و ارزیابی آمار و اطلاعات پایه  -
     ای مـرتبط بـا امـور     بـرداری از آمـار و اطلاعـات پایـه     آوری و بهره های مناسب جهت جمع تدوین و نظارت بر بکارگیری نظامنامه  -

  ...ترافیک شامل تردد، تصادفات، تخلفات و
 برداری حمل و نقل و پیگیری های لازم در امور ایمنی و بهره ها و دستورالعمل نامه پیشنهاد قوانین، مقررات، آیین تدوین و  -

 .سیر مراحل استصوابی توسط  مراجع مربوط 
   .تدوین استانداردها و مشخصات فنی مورد استفاده در وسایل نقلیه و نوسازی ناوگان حمل و نقل عمومی  -
   .های تخصصی ایمنی حمل و نقل عمومی بر فعالیتمدیریت و نظارت   -
   .ای ساماندهی و نظارت بر مراکز معاینه فنی و سایل نقلیه عمومی حمل و نقل جاده  -
  .ونقل کشور ونقل در دیگر کشورهای جهان و ارائه تغییرات لازم در مقررات حمل بررسی مقررات و ضوابط حاکم بر امور حمل  -
  .ای ها و رانندگان حمل و نقل جاده وسایل نقلیه عمومی و رسیدگی به عملکرد شرکتبررسی تخلفات و تصادفات   -
  .ای ونقل جاده های نوین در کنترل ایمنی حمل فنĤوریبررسی، مطالعه و بکارگیری تجهیزات و   -
  .های مناسب جهت توزیع اعتبارات سالیانه بخش ایمنی حمل و نقل ریزی جهت تعیین شاخص برنامه  -
   .ای سطح ایمنی کاربران جاده ءارزیابی، بررسی و ارائه راهکارهای لازم به منظور ارتقامطالعه،   -
 .های کشور مدیریت امور حمل و نقل محمولات ویژه و خطرناک در راه  -
ع هـای مـرتبط نظیـر مهاربـار در انـوا      نامـه  های کشور و دیگـر آیـین   در راه و مسافر ونقل بار نظارت بر نحوه اجرای مقررات حمل  -

 .نقلیه وسایل
  .های کشور های لازم با پلیس راه در زمینه اجرای مقررات حمل و نقل و ترافیک در راه انجام هماهنگی  -
         هـا در قالـب امـداد و نجـات، امـداد پزشـکی و       حادثـه دیـدگان در راه   امور امداد رسانی بـه  های لازم در راستای هماهنگی انجام  -

  .امداد فنی
  .های کشور با دیگر نهادهای مرتبط با ایمنی حمل و نقل نظیر کمیسیون ایمنی راه تعامل و همکاری  -
  .های کشور مدیریت سرعت و مدیریت توزین وسایل نقلیه در راه  -
 .های زمانی معین  های انجام شده ایمنی در دوره ارزیابی اقدامات و فعالیت  -
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  ...سرعت، کمربند، کلاه ایمنی و: در زمینه مواردی نظیر های زمانی معین ها در دوره بررسی رفتارهای کاربران راه  -
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

   .ایرمقرراتسو    
  .مورد نیاز و تجزیه وتحلیل کاربردی آنهانظارت  بر کیفیت وکمیت آمار و اطلاعات   اعلام نیاز آماری، -
  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به -
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  معاونت توسعه مدیریت و منابع -5
  

  .بوطگذاری سازمان و توجیه آن در مراجع مر عالیه بر تهیه و تدوین بودجه جاری و سرمایه نظارت  -
  .هماهنگی، تلفیق ، تنظیم و تدوین  بودجه جاری و سرمایه گذاری و اصلاحیه آن به منظور ارائه به هیئت عامل  -
 .اعتبارات و اصلاح آن در مراجع ذیربطهای جاری و عمرانی و اخذ تخصیص  تنظیم و مبادله موافقتنامه  -
  .ها های وابسته جهت تصویب در مجمع عمومی شرکت مطالعه، بررسی و اظهارنظر برنامه عملیات بودجه سالانه شرکت  -
  .نظارت بر امر توزیع و مصرف اعتبارات در چارچوب بودجه مصوب  -
 .مصوبهای  اهداف، وظایف و ماموریت  های سازمان جهت تحقق اجرای برنامهنظارت بر   -
   های مناقصه و مزایده، ثبت  ها، کمیسیون ها، دریافت های مالی سازمان شامل پرداخت ریزی و اداره بر کلیه فعالیت نظارت، برنامه   -

 .های مالی و معاملاتی نامه ها و اجرای آئین و نگهداری حساب
   .در چارچوب مصوبات سازمان مربوط به نحوه تامین نیروی انسانیهای  ها و سیاست تعیین و ابلاغ برنامه  -
های اداری و استخدامی در سازمان و همچنین اعمال نظارت بر امر استخدام، انتصاب، انتقال،  نامه نظارت بر اجرای قوانین و آئین  -

 .ارزشیابی و ارتقاء کارکنان
     ...  های ضـروری، تربیـت بـدنی و    امورتعاون، خدمات درمانی، وام: ان نظیرنظارت و بررسی شناخت نیازها ، مسائل رفاهی کارکن  -

 .ریزی و اقدام جهت تامین آنها منظور برنامه به
 .های آموزشی کارکنان سازمان نظارت بر تهیه و تدوین برنامه  -
 .های اتوماسیون اداری نظارت بر مکاتبات سازمان و استقرار سیستم  -
 .اسناد الکترونیک در ستاد مرکزی و سازمانهای استانی نظارت بر ایجاد آرشیو  -
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  و بودجه  دفتر برنامه -1-5
  

 .های میان مدت و بلند مدت  تهیه و تدوین گزارشات عملکرد برنامه  -
 .های اختصاصی عملکرد سازمان در سطح ستاد و استان تهیه و تدوین شاخص   -
  .سالانههای آموزشی  بندی فعالیت بودجه  -
 .های سازمان  با همکاری  سایر دفاتر مشی تهیه  و تنظیم استراتژیها، سیاستها و خط  - 
 .ای  با همکاری دفاتر و واحدهای  ذیربط نقل جاده بلندمدت حمل و مدت  و   تهیه و تنظیم  برنامه های میان  - 
  آن  های سازمان و ارائه مشی و برنامه آنها با سیاستها، خطهای اجرایی پیشنهادی واحدها در جهت  انطباق  بررسی برنامه  - 

 .تصویب  جهت    
   .های تحلیلی ارزشیابی عملکرد سالانه  واحدها از طریق  تطبیق عملکرد با مفاد برنامه های مصوب  و تهیه  گزارش  -

 .های کنترل برنامه تدوین چارچوب و استانداردهای روش  -
  .های با برنامه زمانبندی شده و پروژه ها کنترل پیشرفت طرح  -
   .منظور ارائه به هیئت عامل گذاری و اصلاحیه آن به هماهنگی، تلفیق، تنظیم و تدوین  بودجه جاری و سرمایه  -
 .بینی شده گذاری سازمان و ارائه پیشنهادهای لازم به مسئولین جهت حفظ روند پیش نظارت بر اجرای بودجه جاری و سرمایه  -
  .پیگیری و تصویب  بودجه و اصلاحیه های آن در مراجع  ذیربط  -
  .های جاری و عمرانی و اخذ تخصیص اعتبارات و اصلاح آن در مراجع ذیربط تنظیم و مبادله موافقتنامه  -
       ارائـه   هـای عملکـردی از واحـدهای ذیـربط و     گذاری سازمان و اخذ گـزارش  نظارت بر روند هزینه نمودن بودجه جاری و سرمایه  -

  .های ادواری به مراجع ذیربط گزارش
   .ای های بودجه تدوین شاخص  -
   .ریالی و ارزی بینی منابع درآمدی و مصارف سازمان اعم از مطالعه و پیش  -
   .مصارف مین منابع وأتنظیم، تدوین و پیگیری امور مربوط به ت  -
  .ها های وابسته جهت تصویب در مجمع عمومی شرکت سالانه شرکتمطالعه، بررسی و اظهارنظر برنامه عملیات بودجه   -

  .های وابسته های مالی، ترازنامه و حساب سود و زیان سازمان شرکت مطالعه، بررسی و اظهارنظر گزارش  -
  .های مورد نیاز نامه های مالی و معاملاتی و سایر آئین نامه بررسی و اظهار نظر در مورد آئین  -
وابسته  تابعه های العاده سازمان و شرکت سازی  مقدمات  برگزاری مجامع عمومی، عادی و فوق هماهنگی برای فراهمپیگیری و   -
  .تنظیم  دستور کار مجامع و تدوین  و
 همـاهنگی و تنظـیم صـدور    ،تهیـه و های مورد نیاز مجـامع مختلـف از واحـدهای مربوطـه     گزارش پیگیری برای دریافت بهنگام  -

  .و همچنین تهیه و تدوین صورتجلسات کلیه  مجامع  برگزار شده  و پیگیری  برای  تصویب  و ابلاغ صورت جلسات ها نامه دعوت
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   منظـور انعکـاس   های  وابسـته بـه   تکالیف مصوب  مجمع  توسط واحدهای مربوطه در سازمان و شرکت پیگیری در جهت اجرای  -
  .مجامع عمومی  مربوطه هب مراتب

  .پیشنهادت واصله قبل از طرح در مجامع عمومی عنداللزوم با همکاری واحدهای ذیربطبررسی   -
  .های کشور بندی جهت ساخت و توسعه شبکه راه ریزی و اولویت برنامه  -
  .ای های شبکه جاده ها و گلوگاه منظور شناسایی تنگناه های کشور به تجزیه و تحلیل حمل و نقلی شبکه راه  -
    های توسعه اقتصادی اجتماعی و فرهنگـی   بندی آنها متناسب با اهداف سازمان و برنامه های کشور و اولویت بکه راهریزی ش برنامه -

 .کشور
   . ساختار تشکیلات  تفصیلی سازمانو مطالعه و بررسی مستمر اهداف، وظایف ، مسئولیتها، اختیارات، ارتباطات   -
  .منظور انطباق تشکیلات با وضعیت نیروی انسانی بهادارات، دفاتر ستادی و استانی پیگیری و نظارت بر اجرای تشکیلات مصوب   -
مـدیریت و    شرایط احراز و ارائه پیشنهادات لازم جهت ارسال به معاونت توسـعه   و بندی مشاغل طبقه زمینهبررسی و مطالعه در   -

  .سرمایه انسانی رئیس جمهور
و مهندسـی مجـدد    ای های آن در بخش حمل و نقـل جـاده   ارائه پیشنهاد در خصوص شاخص،وری  بررسی وضعیت موجود بهره  -

  .وری بهره ءفرآیندها و فعالیتها در جهت ارتقا
 وری و تعالی سازمانی و سیستم مدیریت کیفیت در خصوص بهبود بهره وری، نظام استقرار و نگهداری چرخه مدیریت بهره -

  .های انجام فرآیندهای کاری روش
  .های غیر مصوب سازی آنها و جلوگیری از بکارگیری فرم های جاری در سازمان در جهت استاندارد م بررسی و کنترل فر  -
تجزیه و  های انجام کار در سازمان و ها و اصلاح ساختارها و روش روال و ها مستندسازی فعالیتتدوین استانداردهای لازم و   -

  .تحلیل آنها
  .های انجام کار در سازمان و روش ها ، سیستممطالعه، تهیه و تدوین استانداردهای لازم برای مشاغل  -
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

   .ایرمقرراتسو    
  .نظارت  بر کیفیت وکمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه وتحلیل کاربردی آنها اعلام نیاز آماری،  -
 .ها  استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به  -
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  کل منابع انسانی، پشتیبانی و رفاه اداره -2-5
  

    های استخدامی  نامه بینی نیروی انسانی مورد نیاز سازمان و تامین آن از طریق استخدام، انتقال وجابجائی با رعایت آئین پیش  -
  .مربوطه

 .وری منابع انسانی سازمان های لازم در خصوص بهره بررسی و ارائه طرح  - 
 .های لازم به منظور ارائه پیشنهادات اصلاحی بندی مشاغل و انجام بررسی اجرای مستمر طرح طبقه  -
های انتصاب اضافه و ترمیم حقوق، انتقال، انفصال، تعلیق، کمیته  انجام کلیه امور پرسنلی از قبیل صدور احکام کارکنان در زمینه  -

 .اداری و کمیته انتخاب کارمند نمونه تحول
 .یم و نگهداری آمار پرسنلی و ارائه گزارشات مربوطهتنظ  -
 .ها و مصوبات ذیربط و ابلاغ آنها در موارد لازم به سایر واحدها ها، دستوالعمل اجرای بخشنامه  -
 .بررسی و ارائه پیشنهادات لازم در مورد نحوه جذب و نگهدای نیروی انسانی در سازمان  -
 .زم برای مشاغل سازمانهمکاری در تهیه استانداردهای لا  -
 .اقدام در جهت اجرای تصمیمات مربوط به واگذاری خدمات مورد نظر سازمان به بخش خصوصی و تعاونی  -
 .تنظیم برنامه متصدیان اطلاعات و راهنمائی  -
 .ها و تاسیسات سازمان اعم از گرمایش، سرمایش و روشنایی نظارت بر تنظیف و نگهداری ساختمان  -
 .)اجرای مقررات و برقراری حقوق ،  وظیفه و مستمری ( امور مربوط  به بازنشستگان انجام   -
  .بررسی، شناخت و تامین نیازهای رفاهی کارکنان  -
 .انجام ارزشیابی سالیانه کارکنان بر اساس مقررات مربوط  -
 .کنترل حضور و غیاب و ارائه گزارش به دفاتر -
 .آوری پیشنهاد ارزنده و ارائه پاداش  اطلاع رسانی نظام پیشنهادها و عملکرد واحدها و کارکنان و جمع  -
   ایجاد و نگهداری فهرست داوطلبان شغلی بالقوه و شایسته به منظور ارائه به مسئولین در تخصیص پست سازمانی و جایگزینی  -

 .کارکنان
  ریزی انسانی و عناوین و سطوح  تهیه استانداردهای لازم برای مشاغل سازمان و تعیین نیازهای استخدامی با توجه به برنامه -

  .شغلی در  تشکیلات مصوب
  .دهی و عارضه یابی و بهبود در نظام پیشنهادها گزارش  -
 .آوری، تصحیح و ارزیابی نظرات مراجعین جمع  -
 .های مربوطه ی تفریحی و ورزشی کارکنان و برآورد هزینهها تنظیم برنامه  - 
  .های آنان های بیمه مراکز ورزشی در جهت تامین نیازهای کارکنان و خانواده انعقاد قرارداد با مراکز مختلف درمانی، شرکت  -
  .ریزی تامین اعتبار وام و توزیع آن بین کارکنان بر حسب ضوابط مصوب برنامه  -
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 .خدمات درمانی و بیمه تکمیلی و خدمات بهداشتی به کارکنانارائه بیمه   -
  .ریزی شده حسب اعتبارات مصوب و موجود تدارک نیازهای برنامه  -
 .و در آمد ها و اسناد به اداره کل امور مالی نگهداری وسایل و لوازم خریداری شده و تحویل آنها به واحدهای متقاضی و ارائه صورت -
 .قراردادهای خدماتی عمومی وفنی و نظارت بر چگونگی اجرای آنهاانعقاد   -
 .های ذیربط طرف قرارداد و تائید کارکرد آنها های مستمر از عملکرد شرکت تهیه گزارش  -
 ...ارائه خدمات مورد نیاز واحدها در زمینه نظافت، امور آبدارخانه، نامه رسانی و  -

 .و انتقالات وسایل و لوازم اداری و مراقبت در حفظ و نگهداری آنهاهای جا و مکان، نقل  اجرای برنامه  -
 .های حمل و نقل به کارکنان  و  واحدها تامین و ارائه سرویس  -
 .دریافت و ثبت مکاتبات وارده و صادره و ارسال و توزیع آن به واحدها و مراجع ذیربط  -
 .اجرای کمیسیون مناقصات  -
 .زاری و مکانیزه نمودن مسائل مربوط به اداره کل امور اداری جهت شفاف سازیهای نرم اف تهیه برنامه  -
  .ریزی جهت استفاده بهینه از امکانات رفاهی سازمان برای کلیه کارکنان برنامه  -
  های آموزشی ها و برنامه ، مقررات آموزشی و چگونگی اجرای دوره ، محتوا تدوین ضوابط  -
  .های آموزشی دورهنظارت بر تهیه و اجرای   -
 .ریزی و نظارت راهبردی در خصوص آموزش کارکنان سازمان های معاونت برنامه اجرای ضوابط و دستورالعمل  -
های آموزشی سالانه کلیه کارکنان سازمان بر اساس نظام جامع آموزش کارکنان و ابلاغ آن به  ها و برنامه تعیین و تصویب دوره -

 .دیها و دفاتر ستا کلیه استان
اندرکاران  فیلم، جزوه و بروشور با استفاده از توان بخش خصوصی برای دست: هماهنگی در تهیه وسایل کمک آموزشی از قبیل -

  .ای بخش حمل و نقل جاده
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

   .ایرمقرراتسو      
  .نظارت  بر کیفیت وکمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه وتحلیل کاربردی آنها اعلام نیاز آماری،  -
 .ها  استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی منظور افزایش ارائه راهکارهای عملی به  -
  
  
  
  

  
  



٤٣ 
 

  منابعامور مالی و  کل اداره -3-5

  .های سازمان در دفاتر قانونی ثبت و ضبط کلیه فعالیت  -
    .دریافت اعتبارات و پرداخت کلیه هزینه های سازمان  -

 .ها، تهیه و تدوین بودجه سازمان ریزی مشارکت و همکاری در برنامه -
 .های دولت و ثبت و ضبط آن درآمدهای سازمان و کمکوصول کلیه   -
  مثبته مالی انداز و بازنشستگی کارکنان سازمان و سایر اسناد رسیدگی و ممیزی به اسناد درآمد، هزینه، انتقالی، اعتباری، اموالی، پس -
  .ای جهت ارائه به مراجع مربوطه های مالی اساسی و گزارشات مالی دوره تهیه صورت  -
  .ول گزارش سازمان حسابرسی و پیگیری لازم جهت رفع مشکلات وص  -
 .های دیوان محاسبات کشور پیگیری جهت تهیه پاسخ به گزارش  -
 .های مالی سازمان نامه تامین اعتبار کلیه قرارداها و اسناد حسابداری براساس قوانین و آیین  -
  .های وجه دریافت کلیه مجوزهای پرداخت و صدور حواله  -
نگهداری حساب اموال سازمان و نظارت بر اموال مذکور اعم از منقول و غیرمنقول و تهیه گزارشات و ارائه آن به اداره کـل امـوال     -

 .دولتی وزارت امور اقتصادی و دارائی
 .های مالی و حسابداری مورد نیاز بررسی و پیشنهاد سیستم  -
 .های مالی و تجزیه وتحلیل آنها  نگهداری اطلاعات و آمارهای مربوط به حساب  - 
 .شرکت در کمیسیون مناقصات  -
 .دریافت و نگهداری اوراق بهادار، تضامین و اسناد مالکیت سازمان  -
 .وصول مطالبات سازمان و ارجاع پرونده های لاوصول به دفتر حقوقی  -
  .کارکنان سازمان ظیفه و بازنشستگیپرداخت حقوق، مزایا، حقوق و  -
  .کسرکسور قانونی و سایر کسور و پرداخت آن به مراجع ذیربط  -
  .نظارت و کنترل بر حسابهای بانکی و نقدینگی سازمان  -
  .پاسخگویی به مراجع ذیصلاح در خصوص حسابهای مالی سازمانی  -
  .حاکم کشورها با قوانین جاری و  ها و پرداخت تطبیق کلیه دریافت  - 
  ها نامه ها، تصویب نامه آیین پیگیری مراحل استصوابی لوایح های توسعه، همکاری در تهیه و اجرای برنامه، پیشنهاد  اظهارنظر، ارائه  -

  .ایرمقررات سو      
  .نظارت  بر کیفیت وکمیت آمار و اطلاعات  مورد نیاز و تجزیه وتحلیل کاربردی آنها اعلام نیاز آماری،  -
  .ها استانهای واگذار شده به  و فعالیت عالی و ارزیابی مستمر از عملکرد امور مرتبط  نظارت  -
  .منظور افزایش و تقویت حضور فعال بخش غیردولتی ارائه راهکارهای عملی به  -
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